
Kaufmännischer Mitarbeiter Auftragssteuerung (m/w/d)

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt für produktionsnahe Logistikdienstleistungen am Standort 
Düsseldorf-Holthausen gesucht

Ihre Aufgaben

Und was bieten wir Ihnen? Ihre Bewerbung

Ihr Profil

Unterstützung in der Administration, z. B. bei Perso-
nalthemen, Zeiterfassung, Abrechnung und Bestel-
lungen

Überwachung von Verladungen und Dokumentation 
im System anhand reservierter Zeitfenster für 
externe Spediteure

Erstellung und Ausgabe von Versandpapieren an 
Spediteure

Abruf der Verladelisten aus dem System und Weiter-
gabe an das Verladeteam

Bearbeitung von Wareneingangs-Ankündigungen 
und Klärung bei Fehlmengen

Durchführung interner Fuhrpark- und Trailerabwick-
lung

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit 
Eigenverantwortung in einem bodenständigen Unternehmen 
mit einer langen Tradition und einer klaren Vision für die 
Zukunft. Wenn Sie sich von dieser Aufgabe angesprochen 
fühlen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an:

jobs@cretschmar.de

oder an:

L.W. Cretschmar GmbH & Co. KG  
-Personalabteilung, Frau Schwer- 
Reisholzer Bahnstraße 41, 40599 Düsseldorf

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Mitarbeit in einem zukunftsorientierten 
Familienunternehmen mit Tarifbindung

Umfassende Einarbeitung in die 
Tätigkeitsfelder

Abwechslungsreiche Aufgaben und Eigenver-
antwortung

Kollegiales und wertschätzendes Miteinander 
in einem internationalen Team

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Anwen-
dungen

Hohes Maß an Einsatzbereitschaft, Verantwortungs-
bewusstsein und Serviceorientierung 

Bereitschaft zur Schichtarbeit (Früh-/Spätschicht, ge-
legentlich Nachtschicht, 39 Stunden/Woche)

Erfahrung mit Lagerverwaltungssystemen von Vorteil
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CRETSCHMAR ist ein familiengeführter, international tätiger, mittelständischer Komplettanbieter für Logistikdienst-
leistungen mit einer Tradition, die bis zur Gründung im Jahr 1836 zurückreicht. Unsere Kernkompetenz ist die Lager-
logistik, welche sowohl auf eigenen als auch auf Kundenflächen mit eigenem Personal umgesetzt wird - auch als 
produktionsnahe Dienstleistung für Deutschland und Europa. Darüber hinaus sind wir in den Bereichen Projekt-
Logistik (Messen, Kongresse, Events) und Transportlogistik (Luft, See, Nachtexpress) aktiv. Besondere Stärken 
haben wir bei den eingebundenen Zolldienstleistungen sowie Gefahrgut- und Thermotransporten.


